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Plateforme de téléservices
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Saint-Lo

Etape 1 — création de compte / Connexion

La d emarc h e Etape 2 — Fiche d’identité
Etape 3 — Formulaire de demande de subvention
Etape 4 - Bilan

3 formulaires

Une fiche d’identité commune
La plateforme de téléservices est ouverte a tous (usagers et organismes). Afin de limiter I'accessibilité, certains formulaires

doivent faire I'objet de restrictions.
En ce sens, la fiche d’identité permettra a la commune de se faire connaitre de nos services et la validation de cette fiche

attribuera un « réle » a la commune.
Ce role lui donnera acces a tous les formulaires attachés a son profil.

Formulaire de demande de subvention
Ce formulaire sera accessible suite la validation de la fiche d’identité, il permet a la commune de saisir sa demande de
subvention.

Bilan
Ce formulaire permet a la commune de solliciter la subvention aprés réalisation des travaux.



° Saint-Lo

¥ Contrat Agglo-Commune

Création dlun Compte ‘ Cliquez iCi pour accéder au formulaire de création de compte

Code de suivi

compte sera annulée.

ﬁ

Lorsque vous aurez cliqué sur « Valider », un mail d’activation vous sera envoyé a votre
adresse mail saisie précédemment.

En cas de non réception, merci de vérifier vos courriers indésirables (SPAMs)

Compte Citoyen

U code de s eut ire s -

3 vos demandes, il vous Facilite les Création d'un compte
échanges avec les services. Pour
Fl?tFOUVE‘f une demande disposant Aprés validation de votre adresse
d'un code de suivi, indiquez ce électronique, il vous sera envoyé un
dernier ci-dessous : courriel pour ouvrir votre compte. BOI"IjOUI",
ex. CNPHNTFB Courriel : . )
= o Vous venez de créer votre compte, nous vous en remercions.
Pour choisir un mot de passe et finaliser la création de votre compte, veuillez
Tableau de bord ~ cliquer sur le bouton suivant :
Mon profil Le champ « Courriel »
Mes démarches FranceConnect VOU.S pern;‘Et de Finaliser I'inscription
renseigner I'adresse 4

Porte documents mail de |a mairie

S’inscrire avec

FranceConnect ‘ Attention, sans validation de votre part dans les 2 jours, votre demande de

Dans le mail regu, cliquez sur « Finaliser I'inscription » afin d’étre redirigé
sur le compte citoyen



https://connexion.mesdemarches.saint-lo-agglo.fr/register/

Saint-Lo

Création d’un compte

Code de suivi

Un code de suivi peut étre associé
a vos demandes, il vous facilite les
échanges avec les services. Pour
retrouver une demande disposant
d'un code de suivi, indiquez ce
dernier ci-dessous :

ex. . CNPHNTFB

Tableau de bord

Création d'un compte

Veuillez remplir le Formulaire afin de finir
la création de votre compte

Civilité : . . .
Veuillez saisir les
* © Madame informations
o O Monsieur ,
demandées et
Prénom - .
valider
Nom (Indiquez le nom
du maire)

Mot de passe :

Pour la sécurité du mot de passe veuillez avoir a
minima :
8 1 1
caractéresninusculel chiffre majuscule

Confirmation du mot de passe :

Les deux mots de passe doivent étre identigues.

=" Saint-L6
[ ]

/

ACCUEIL

Code de suivi

BIENVENUE SUR MES JH\I\{
DEMARCHES EN LIGNE ! -

Tableau de bord

Cattu platsforms ast co-financés par

Les formulaires les plus utilisés

£space Famille

Habitat

2% Etudiants & enseignement supérieur

Postuler & Saint-Lé Agglo

Collecte et déchets

Relais Petite Enfance

EPN et Fablab

Associations

e Mobilité

Tourisme

Evénements - Spectacles

Développement économigue

Contrat Agglo-Communes

Politiques contractuelles

Votre compte est désormais actif et
vous donne acces a toutes les
rubriques de la plateforme de

téléservices dont I’'espace « Contrat

Agglo-Communes »

Cet espace n’est accessible qu’apres
connexion.

Pour vérifier si vous étes connecté,
il vous suffit de regarder si le nom
et prénom du maire apparaissent

en haut a droite en lieu et place des

mentions
« Connexion/Inscription »

Vous pouvez désormais compléter
la fiche d’identité



Fiche d’identité

Fiche d'identité - Commune

Code de suivi

Les champs a compléter

Vous aviez déji commencé & remplir ce Farmulaire. Vou jivre votre

Reprendre le brovillon

Cette fiche d'identité permet a votre commune d'étre Identifiée par le service de développement et d'appul aux
communes et de vous donner accés au F de de dans le cadre du contrat Agglo-
Ci que vous avez signé.

Fiche d'identité - Commune

Coordonnées de la commune

Nom de |2 commune

Choisissez w
om du meire Code de suivi
Prénom du maire *
Numéro et nom de La rue / voie 1 Les coordonnées

Le formulaire en ligne :

https://formulaires.mesdemarches.saint-
lo-agglo.fr/contrat-agglo-
communes/fiche-d-identite-commune/

Le contrat Agglo-Communes

Nombre d'habitants (au moment de la signature) *

Date de la signature du contrat *

Ji/mm / aaaa

Délibération du conseil municipal sur la validation du contrat *

Code Postal *

2 Lacommune
Ville ®

3 validation
Numéro de téléphone *
Courriel *

Numéro de SIRET *

ABANDONNER

i

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

Un brouillon est enregistré automatiquement lorsque vous validez la premiére page, vous pourrez revenir dessus ultérieurement afin de la compléter.
Attention : Pour sauvegarder votre progression, il vous suffit de fermer la page. Le bouton abandonner/annuler écrase toute saisie.



https://formulaires.mesdemarches.saint-lo-agglo.fr/contrat-agglo-communes/fiche-d-identite-commune/

Fiche d’identité

Fiche d'identité - Commune

Pour retrouver I'état
d’avancement d’un  dossier
déposé, vous devez vous

Le formulaire a été enregistré le 10/02/2022 16:51.

Vous pouvez revenir sur cette page en utilisant ce code de suivi: CTZRCZCF

Résumé (afficher le détail de la demande) ~ .
_____ connecter puis vous rendre dans
Historique ,\ le tableau de bord sur la gauche
de I'écran — rubrique « Mes
@— Fiche regue démarches »

10/02/2022 16:51
Mous accusons réception de votre fiche de d'identité, ce formulaire va &tre transmis au service de développement et d'appui aux communes.

Durant le traitement de votre dossier, des éléments complémentaires pourront vous étre demandés. Pour suivre votre demande en ligne cliguez sur "Mes démarches” dans
votre tableau de bord sur la page d'accueil du Portail Saint-L6 Agglo.

@ Sant-Lo
I. AGGLQ ACCUEIL  ASSOCIATIONS  EMPLOI

@ ~ En cours de traltement

Code de suivi o o
| 10/02/2022 16:51 N BIENVENUE SUR MES m Espace famille v
phsbaon bt DEMARCHES EN LIGNE!
openant o e N, 0 abitat v
Inchquez ce dernier C-dessous. -
dédie,
ex  CNPHNTFB démarches.
@ Etudiants & enselgnement supérieur v
Tableau de bord
Mon profit " - IgJ Postuler 4 Saint-L6 Agglo v
o [
L Mes demarches atetiers,
J—— e b, e g Collecte et déchets -




° Saint-Lo

Fiche d’identité

Compte Citoyen

Bonjour,

Votre demande a été transmise au service de développement et d'appui aux

communes de Saint-Ld Agglo

Durant le traitement de votre dossier, des éléments complémentaires
pourront vous étre demandés. Pour suivre votre demande en ligne
connectez-vous sur le portail de Saint-L6 Agglo - dans le tableau de bord -
rubrigue "Mes démarches" depuis la page d'accueil a I'adresse suivante -
https:/iformulaires. mesdemarches saint-lo-agglo.fr

Bien cordialement,

Le service de développement et d'appui aux communes Saint-L6 Agglo

Accusé de réception via

courriel pour la
commune

Dépot de la

fiche d’identité

S

Le traitement de

la fiche :
Validation

oyl Contrat Agglo-Commune

Compte Citoyen

Bonjour,

Aprés étude de votre fiche d'identité, les informations de votre commune
sont enregistrées.

Les téléservices qui vous concernent se trouvent dans la rubrique "Contrat
Agglo-Communes”.

Pour modifier votre demande en ligne connectez-vous sur le portail de
Saint-L6 Agglo et rendez-vous dans le tableau de bord - rubrique "Mes
démarches” depuis la page d'accueil a I'adresse suivante :
https://formulaires.mesdemarc hes.saint-lo-agglo.fr.

Bien cordialement,

Le service de développement et d'appui aux communes Saint-L& Agglo

Notification d’enregistrement
via courriel pour la commune

Acces au formulaire de

e mms— e ———————

demande de subvention




° Saint-Lo

¥ Contrat Agglo-Commune

Le formulaire en ligne :

La demande de subvention hosiformliresmesdemarches sain

communes/demande-de-subvention-
contrat-agglo-communes/

Demande de subvention - Contrat Agglo-Communes

Code de suivi Présentation
KBGBPONRB Votre commune a contractualisé avec Saint-L6é Agglo a travers la signature du contrat Agglo-Communes. L'accompagnement financier de ['Agglo 7 .
Q est Fléché sur une ou plusieurs opérations communales inscrites au sein de ce contrat. La page d e p rese ntatlo n
SUPPRIMER LE Cette plate-forme est dédiée 4 la demande et au suivi des fonds de concours versés par Saint-Lé Agglo. Pour chacune de vos opérations inscrites VvOus pe rm et d e p ren d re
BROUILLON au contrat, un dossier de demande de subvention devra étre déposé sur cette plate-forme.

connaissance des

Afin de compléter votre dossier, vous trouverez ci-dessous la liste des documents qui vous seront demandés :

1 Présentation Y of 4 )Y
« Le courrier autorisant le commencement de l'opération (si vous en avez fait la demande) d |ffe re ntS d ocume ntS d
« Le RIB de votre commune (au format PDF) .. .
« e plan de financement de ['opération (3 téléchargerici) JO| N d re au fo rmu Ia Ire.

2 Lademande « 'engagement de non commencement des travaux (3 télécharger ici)
« La délibération du conseil municipal approuvant e projet, le plan de financement et sollicitant la subvention 1 >
e Le cahier des charges (si mise en place d'une procédure d'appel d'offres) De ux p I€CES SO nt d

3 validation « 'avant-projet définitif s 7 .
* Les devis (3 devis conseillés) te | eCh d rge renamo nt, d

« Touk autre document nécessaire a l'instruction

7 . \ . .
, compléter puis a joindre
Pour toutes informations ou questions, vous pouvez contacter le service de développement et d'appui aux communes appuicommunes@saint-lo-
agglo.fr ou02.14.16.00.01 au formulalre

SUIVANT ANNULER ‘

Le plan de financement de I'opération
et
I’engagement de non commencement
des travaux



https://formulaires.mesdemarches.saint-lo-agglo.fr/contrat-agglo-communes/demande-de-subvention-contrat-agglo-communes/

Contrat Agglo-Commune

La demande de subvention e champsacompieter

Demande de subvention - Contrat Agglo-Communes Plan de financement * Délibération du conseil municipal approuvant le projet et le plan de
financement et sollicitant les subventions *
Code de suivi Référent du dossier Iﬁ
MJLSQWXN Vous représentez quelle commune 7 * Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.
R B Choisissez v
1 Présentation

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

Vaotre nom *
2 tademande Calendrler prévisionnel
3 vslidstion ) Date des appels d'offre *
Votre prénom i/ mm /aaaa Le projet a-t-il necessité la mise en place d'un marché d'appel
d'offres *
Votre courriel * Date de commencement d'exécution * Choisi v
ji/ mm/asaa
Ladatedec dexécution de | i i au premier acke
juridique signé (bon de commande, devis, acte d' t cFun marché & Y Avank projets

Votre numéro téléphone *

Date fin des travaux prévue *

ji/ mm jasaa

La demande

Nom de l'opération * Autres pléces & Joindre Déposez un fichier ou cliguez pour en sélectionner un.

RIB au format PDF *

Si vous en avez fait la demande, merci de joindre

Le courrier autorisant le commencement d'opération

|j> Document relatif a l"acguisition Fonciére

f Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.

Engagement de non commencement des travaux

Descriptif & caractéristiques de l'opération * Iﬁ

Déposez un fichier ou cliguez pour en sélectionner un.

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un. Souhaitez-vous joindre d'autres piéces 7 *
=i ['opération ma pas Feit Fobjet d une demande anticipé de commencement des travaux ChUISISSE'Z v
% adressé au Président de Saint-Lé agglo.
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La demande de subvention

Demande de subvention - Contrat Agglo-Communes

Suite au dépot

Le formulaire 2 éte enregistre le 10/02/2022 17:16 avec le numére 269-8.

Vous pouvez revenir sur cette page en utilisant ce code de suivi : TMFXZKVE

Résumé (afficher le détail de la demande)

Historique

-
(=) Dnss.ler .dépo_sé
Votre demande numéro 269-8 a bien été transmise au service compétent. Durant le traitement de votre dossier, des éléments complémentaires pourrent vous étre

demandés. Pour suivre votre demande en ligne cliquez sur "Mes démarches” dans votre tableau de bord depuis |z page _
Compte Citoyen

Compte Citoyen

e —— | _

Madame, Monsieur,

Compte Citoyen Madame, Monsieur,

Vous avez sollicité le 2022-04-12 un soutien de la communauté
d'agglomération Saint-L& Agglo dans le cadre du contrat Agglo-Commune
pour l'opération : "Opération test”

J'ai le plaisir de vous informer que votre demande de subvention a recu un
avis favorable en bureau communautaire pour la réalisation de I'opération :
"Opération test"

Madame, Monsieur,

Vous avez sollicité en date du 2022-02-10 un soutien de la communauté
d’agglomération de Saint-L6 Agglo dans le cadre du contrat Agglo-
Communes.

Nous vous confirmons la bonne réception de votre dossier de demande de
subvention, concernant I'opération : 0708060606. Celle-ci sera traitée dans
les meilleurs délais

Nous attirons votre attention sur le fait que ce mail n'atteste pas de la
complétude de votre dossier ni de son éligibilité. Il ne préjuge pas d’'un
accord de subvention de Saint-L6 Agglo.

Pour suivre votre demande en ligne a tout moment, merci de vous
connecter sur le portail de Saint-L& Agglo puis de vous rendre dans le
tableau de bord - rubrique "Mes démarches” depuis la page d’'accueil &
l'adresse suivante - https:/formulaires. mesdemarches saint-lo-
agglo.fr/demande-de-subvention-contrat-agglo-communes/8/

Bien cordialement,

Le service de déveloj

Accusé de réception via
courriel pour la commune

s

Apres étude de votre dossier, je vous confirme que celui-ci est complet et
qu'il sera présenté pour décision en bureau communautaire dans un délai
de 3 mois maximum & compler d'aujourd’hui

Vous étes désormais -

= Autorisé 3 signer les actes juridiques de I'opération (signer les devis
avec "Bon pour accord”, notifier le marché de travaux ou signer des
bons de commandes s'il s'agit de marchés & bons de commandes);
= Puis 3 commencer les travaux

Nous attirons votre attention sur le fait que ce mail ne préjuge pas d'un
accord de subvention de Saint-L6 Agglo.

Pour suivre votre demande en ligne & tout moment, merci de vous
connecter sur le portail de Saint-Lo Agglo puis de vous rendre dans le
tableau de bord - rubrique "Mes démarches” depuis la page d'accueil &
F'adresse suivante : hitps:/formulaires mesdemarches saint-lo-
agalo.fr/demande-de-subvention-contrat-agalo-communes/20/

Bien cordialement,

Le traitement de la demande :

————————————)

Dossier complet, notification pour la commune

Vous trouverez ci-joint le courrier officiel de notification qui vous a été
adressé par courrier ce jour.

La poursuite de I'nstruction de cette subvention ne sera effectuée quaprés

transmission via cette plateforme de la déclaration de commencement
d'exécution des travaux.

Vous disposez d'un délai de deux ans & compter de la date de notification

de Ia subvention pour commencer les travaux

Pour compléter votre demande de paiement merci de suivre le lien suivant :

https:/iformulaires mesdemarches saint-lo-agglo.fricontrat-agglo-
communes/bilan-de-loperation-demande-de-paiement/

Bien cordialement,
Le service de développement et d'appui aux communes,

Saint-L6 Agglo

Le traitement de la demande :

Subvention accordée




Contrat Agglo-Commune

Le formulaire en ligne

H I d d d H https://formulaires.mesdemarches.saint-
B I a n et e m a n e e pa I e m e nt lo-agglo.fr/contrat-agglo-
communes/bilan-de-loperation-
demande-de-paiement/

Bilan de l'opération / demande de paiement 1
Code de suivi Cette fiche bilan est a léteret a
WJIRVTRDQ Elle permet le déclenchement du paiement suite 3 la Fourniture de piéces justificatives.
1  Laprocédure Le certificat de paiement signé du comptable vous sera demandé aprés le dépt de votre déclaration de commencement d'exécution des travaux, Compte Citoyen
il est télec i-contre : ici

2 validation La commune

Nom de la commune *

Choisi .
oisissez v Bonjour,
Référent de l'action Saint-L6 Agglo accuse réception de votre déclaration de commencement
) d'exécution des travaux pour 'opération "Opération test”, ce formulaire va

Nom et prénom * Courriel de contact * N . N . B
étre transmis au service de développement et d'appui aux communes afin
qu'il soit traité dans les meilleurs délais.

Téléphone * Fonction au sein de la commune * Vous serez prochainement informé des suites données a votre dossier.

Bilan de l'opération / demande de paiement Vous disposez d'un délai de 4 ans 4 compter de la date de commencement
d'exécution des travaux pour achever l'opération et solliciter le solde de la

subvention.

Nom de l'opération * i
O Saint-L6 Agglo accuse réception de votre déclaration de commencement exécution des travaux, vous serez prochainement informé des suites données & votre dossier.

Pour suivre votre demande en ligne a tout moment, merci de vous

Dé N rexécuti * Résumeé (afficher le détail de la demande) Ae . N N
de diexécution des travaux connecter sur le portail de Saint-Lé Agglo puis de vous rendre dans le
Histori tableau de bord - rubrique "Mes démarches” depuis 1a page d'accueil a
istorique ~ . . . .
Ij’ < I'adresse suivante - https:/fformulaires.mesdemarches.saint-lo-agglo.fr/bilan-
de-loperation-demande-de-paiement/11/
Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un.
@7 Nouveau R N
10/02/2022 17:32 Bien cordialement,

Utiliser un fichier du porte-document Cérard Bopu

IVANT ABANDONNER
@ ~ Enattente de traltement
10/02/2022 17:32

Le service de développement et d'appui aux communes,

Saint-L6 Agglo

Saint-L6 Agglo accuse réception de votre déclaration de commencement d'exécution des travaux, ce Formulaire va &tre transmis au service compétent afin qu'il soit traité
dans les meilleurs délais.

Courriel pour la
commune

Pour suivre votre demande en ligne cliquez sur "Mes démarches™ dans votre tableau de bord depuis la page d'accueil du Portail Saint-Lé Agglo

11



https://formulaires.mesdemarches.saint-lo-agglo.fr/contrat-agglo-communes/bilan-de-loperation-demande-de-paiement/

P Saint-L6

Bilan et demande de paiement

Compte Citoyen

Bonjour,

Suite au dépbt de votre déclaration de commencement des travaux, vous
pouvez dés a présent nous faire parvenir les derniéres piéces justificatives
pour votre demande de paiement.

FPour déposer vos justificatifs, merci de vous connecter sur le portail de
Saint-L& Agglo depuis la page d’accueil a I'adresse suivante :
https://formulaires.mesdemarches.saint-lo-agglo.fr/ibilan-de-loperation-
demande-de-paiement/11/

Bien cordialement,
Le service de développement et d'appui aux communes,

Saint-L& Agglo

oyl Contrat Agglo-Commune

(8~ Ensttente des justificatifs

13042022 0932

L= pigces justificabives

Veuillez joindre ci-dessous L= cartificat de paiement signé du comptable *

b

Déposez un Fichier ou chguez pows en célectionner un.

Usiser un Fichier du porte-document

b

DEposez un Fichier ou chguesz paws =n sélectionmer un.

Copis dax Factures

Ueiliser un Achier du port=-document

Volet Commune dépots justificatifs

Vmille:jni'u:lrc ci-descous les &l&ments gui vous semblent ubles & linstrudsion de votre demande

ki

Deposez un Fichier ou chquez gawr =0 s&lectionrer un.

Usihser un fichier du porte-dooument

ki

Deposes un Fichier ou chquez gowr =0 s&lectionrer un.

Usiser un fichier du portedocument

En cours de traitement
12/04/202217:34

En aktente des justificatifs
12/04/202217:34

Justificatifs déposés
12/04/202217:50
Gérard Bopu

'u"mill-::jni'u:lrv: ci-dessous les &lEments gui vous semiblent ubles & linstrudtion de votre demande

12
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Bilan et demande de paiemen Volet Commune demande de paiement et

fin de l'instruction

Compte Citoyen

Compte Citoyen

1 Compte Gitoyen

Madame, Monsier, o

JustiFicatifs déposés

Madame, Monsieur,
Nous vous confirmons la bonne réception de vos justificatifs pour 'opération

- Opération test Suite au dépét de vos justificatifs pour I'opération "Opération test”, nous

avons le plaisir de vous annoncer que votre demande paiement a été Madame, Monsieur,

. - - transmise & la direction des finances de Saint-L6 Agglo.
Pour suivre votre demande & tout moment, merci de vous connecter sur le

portail de Saint-L& Agglo depuis la page d'accueil a Fadresse suivante :
https:/fformulaires. mesdemarches_saint-lo-agglo.fr/bilan-de-loperation-
demande-de-paiement/11/

Nous vous confirmons que la demande de paiement a bien été soldée pour
Un message vous sera prochainement envoyé lorsque votre demande de I'opération . Opéraiion test
paiement sera soldée.

Pour suivre votre demande @ tout moment, merci de vous connecter sur le Votre démarche est désormais cléturée. Merci d'avoir utilisé le portail de

. portail de Saint-Lé Agglo depuis la page d'accueil a ladresse suivante - Saint-L6 Agglo.
Bien cordialement, https:/formulaire: ches.saint-lo-agglo.fr/bilan-d ion-
demande-de-paiement/11/ Bien cordialement,

Le service de développement et d'appui aux communes,

Bien cordialement, Le service de développement et d'appui aux communes,

Saint-L6 Agglo Le service de développement et d'appui aux communes, . N
Saint-L6 Agglo

Saint-L6 Agglo

13
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